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1. Introducción 
El presente documento describe las funcionalidades del Sistema Exporta Fácil v2. 
Se irán presentando las diversas interfaces y funcionalidades de la aplicación. Para 
su fácil identificación se agrupan según el rol de los usuarios intervinientes. 

2. Definiciones, Acrónimos y Abreviaturas 
Formulario Exporta Fácil: Registro cargado por un exportador, detallando las 
mercaderías, facturas, importador, y datos de entrega de una exportación a realizar 
por el régimen Exporta Fácil. 
 
ID interno: Número de identificación único asignado por el sistema Exporta Fácil a 
un Formulario Exporta Fácil al crearse. 
 
TEES: Transmisión Electrónica de la Exportación Simplificada. Conjunto de 
servicios utilizados por el sistema Exporta Fácil para registrar los datos del 
Formulario Exporta Fácil en el sistema de la Dirección Nacional de Aduanas. 
 
Código TEES: Código otorgado por el sistema TEES. 
 
Saca: Es un contenedor logístico que puede incluir varios envíos. Cada envío se 
declara mediante un Formulario Exporta Fácil, el cual puede contener una o más 
facturas. Por lo tanto, una saca puede transportar envíos con distintas facturas y de 
diferentes exportadores, agrupados para su despacho internacional. 

3. Recomendaciones 
Recomendamos tener la última versión del navegador que utilice. Debe tener 
habilitado JavaScript (habilitado por defecto en la mayoría de los navegadores). 
Se sugiere una conexión a Internet estable para tener una experiencia de uso 
óptima. 
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Flujograma del proceso exportador a través de Exporta Fácil  
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4. Interfaces de Usuario 
A continuación se detallan las interfaces de usuario que contiene la aplicación así 
como también cada una de las funcionalidades dentro de cada una de ellas. 
Primeramente se muestra la interfaz de inicio de sesión considerando que es la 
misma para todos los usuarios. Seguidamente se muestran las interfaces 
específicas diseñadas para cada rol (exportador, admisión, operaciones, logística) 
 

4.1. Inicio de sesión 
El inicio de sesión que utiliza la aplicación Exporta Fácil es el mismo que utiliza la 
VUE. El exportador debe ingresar con las mismas credenciales utilizadas en el 
Sistema VUE. Los demás usuarios deberán solicitar los accesos a la VUE 
 

 
 

4.2. Exportador 
A continuación se detallan cada una de las interfaces que corresponden al 
exportador como son: Perfil, Listado, Consulta y Carga. 
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4.2.1. Perfil del Exportador 
Una vez iniciada la sesión del Exportador verá en la esquina superior derecha un 
menú desplegable. En el mismo se encuentra el botón “Perfil” que redirige al usuario 
a la interfaz de configuración de datos del Exportador. Los datos son necesarios 
para proceder a la carga de Formularios Exporta Fácil. 
 

 
 

Formulario de modificación del perfil 
Todos los datos son obligatorios y el exportador debe completar para poder iniciar 
un trámite. 
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4.2.2. Listado de formularios del Exportador 
En esta interfaz encontrará los Formularios cargados por el propio exportador 
independientemente del estado en el cual se encuentre. Podrá en todo momento 
consultar los datos de cada formulario. 
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4.2.3. Consulta de Formularios 
A continuación se muestran las interfaces de consulta de datos de un Formulario. 
Se pueden visualizar todos los datos cargados por el exportador acompañado de un 
resumen de la situación actual y también un detalles de los estados por los que va 
pasando el mismo y también cuáles serán los próximos estados 
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4.2.4. Visualizador de PDF 
La aplicación cuenta con un visualizador de PDF de manera a que el usuario no 
necesite descargarlo y utilizar los recursos de su PC. En la esquina superior 
derecha se encuentra el botón para descargarlo en caso de que crea necesario. 

 
 

4.2.5. Carga de Formulario EF 
El formulario de carga de datos está diseñado con un formato tipo “wizard” que va 
guiando al usuario por cada uno de los pasos de una manera organizada. 
 
En esta sección se detallan los datos y documentos a ser cargados por el 
exportador como son: Datos del exportador, facturas, mercaderías, importador y 
responsable de la entrega. 
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Datos del Exportador 
En esta interfaz se visualizan todos los datos del exportador de manera a que pueda 
corroborar y si es necesario actualizar lo puede hacer por medio de su Perfil 

 

Datos del Importador 
En esta interfaz debe seleccionar quién será el importador que recibirá las 
mercaderías exportadas a través de este Formulario. Al hacer click en el campo 
correspondiente se desplegará el “Buscador de Importadores” 
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Buscador de importadores 
El exportador puede realizar la búsqueda por cualquiera de los campos. Una vez 
seleccionado el importador puede avanzar a la siguiente interfaz de “Facturas” 

 
 

Datos de Facturas 
En este paso el exportador debe seleccionar la moneda utilizada y también proceder 
a la carga de los datos de las facturas. 
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El número de factura tiene el formato definido por la DNIT que sigue la siguiente 
estructura “001-001-1234567”. Todos los campos son obligatorios. 
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Datos de Mercaderías 
En esta interfaz el exportador podrá declarar todas las mercaderías.  
Aquí podrá cargar los detalles de las mercaderías a exportar, con sus datos de 
Partida Arancelaria, Valor de Venta, Cantidad. Luego ingresará el peso estimado 
total de la carga en kilogramos, y le permite cambiar la moneda del valor de venta 
de sus mercaderías, lo que calculará el valor en USD del total de las mismas. 
Fijarse que el valor en USD tiene un límite, y el sistema le notificará si se superó 
dicho límite al intentar guardar el formulario. 
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Formulario de carga de mercadería 
Primeramente el usuario debe seleccionar cuál de las facturas se corresponden con 
la mercadería. Luego debe proceder a la carga de la partida arancelaria 
correspondiente al producto. Se muestra el desglose de categorías del producto 
final. 

 
 

Buscador de mercaderías 
 
En esta sección se detalla el funcionamiento del buscador de mercaderías. Se 
puede realizar la búsqueda de las partidas arancelarias de las siguientes maneras: 
 

1.​ Recientes 
a.​ Mis mercaderías: Se listan las últimas mercaderías utilizadas por el 

exportador 
b.​ Todas las mercaderías: Se listan las últimas mercaderías que hayan 

sido utilizadas en Formularios de otras empresas. 
2.​ Lista completa 
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a.​ Por desglose: Se puede ir desglosando cada uno de los niveles y 
categorías a las que pertenecen las partidas 

b.​ Por nombre técnico: Se puede filtrar por el nombre técnico y visualizar 
todos los niveles y categorías a los cuales pertenece. 

c.​ Por código ncm: También se puede buscar por el código de la partida 
 
 
Búsqueda de recientes 

 
 
Búsqueda por desglose. Lista completa 
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Búsqueda por nombre técnico 

 
 
Búsqueda por código ncm 
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Datos de Entrega 
En esta sección se registran los datos de la persona quien efectuará la entrega en 
DINACOPA, cargada previamente en la pantalla de "Personas" y se selecciona la 
acción a tomar en caso que la carga no pueda ser entregada. 
 

 
 
 

Envío del Formulario 
 
Una vez cargados todos los datos, el usuario debe hacer click en el botón “ENVIAR 
FORMULARIO” que se encuentra en el último paso del formulario de carga. Una vez 
enviado por parte del usuario, el formulario queda a disposición de DINACOPA para 
su admisión 
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4.2.6. Listado de Personas 
El exportador debe definir previamente el listado de personas que son elegibles para 
las entregas de los formularios. 
 
En esta sección podrá agregar, editar, o eliminar datos de las personas que 
entregarán las mercaderías a DINACOPA. 
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4.2.7. Formulario carga de datos de personas 
Aquí se presenta el formulario de definición de datos de las personas relacionadas a 
la empresa.  
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4.2.8. Listado de Importadores 
En esta sección puede visualizar, agregar, editar, y eliminar datos de los 
importadores a seleccionar en la sección de "Generar Formulario". 
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4.2.9. Formulario de carga de datos de Importador 

 
 

4.3. Admisión 
Los usuarios del rol DINACOPA Admisión se encargan de admitir los formularios 
Exporta Fácil que se encuentran en estado borrador, una vez que reciben las 
mercaderías de dicho formulario en las oficinas de DINACOPA. Al ingresar con su 
usuario se desplegará la lista de todos los formularios cargados. Aquí podrá buscar 
y seleccionar el formulario a admitir presionando sobre el mismo. 
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4.3.1. Listado de Formularios de todos los exportadores 
Una vez encontrado el formulario que desea admitir, presionar en el mismo. Esto lo 
llevará a la vista de detalle del formulario. Si el formulario se encuentra en estado 
Borrador, tendrá disponible el botón ADMITIR FORMULARIO. 
 
 

 
 

4.3.2. Consulta de Formulario 
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4.3.3. Formulario de Admisión 
Una vez verificado los datos del formulario, puede presionar en ADMITIR 
FORMULARIO, se desplegará un formulario para cargar: 
• Peso tarifado de la carga, en kilogramos 
• Total de Gs. Facturado por el flete 
• Cantidad de bultos 
• Nro. de guía 
 

 
 
 

4.4. Operaciones 
Los usuarios del rol DINACOPA Operaciones se encargan de generar la guía madre 
dentro del sistema TEES, agrupando varios formularios Exporta Fácil ya admitidos. 
Al ingresar con su usuario tendrá dos ítems en el menú: Enviar a DNIT y 
Formularios. 
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4.4.1. Listado de Formularios 
Se muestra un listado de formularios de manera a que pueda consultar todos los 
formularios EF

 
 

4.4.2. Formulario de envío a DNIT 
En Enviar a DNIT podrá seleccionar los formularios para los que se creará la guía 
madre, y enviarlos al sistema TEES, para ello también proveerá la fecha estimada 
de salida de las cargas y un número ID de la Transacción, Lote, o Acta de Remesa. 
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Buscador de formularios 
 
Al presionar el campo “Formularios a enviar a DNIT” se desplegará una tabla con 
todos los formularios en estado Admitido en DINACOPA, los cuáles podrá filtrar por 
Número de Guía o por Id Interno. Presionando un registro podrá seleccionar los 
formularios a enviar uno por uno. 

 
 
Formulario cargado 
 
Luego de completar los campos restantes, presione el botón ENVIAR de la esquina 
inferior derecha. Se enviarán los datos al sistema TEES, el cuál asignará un código, 
el cuál puede consultar en la columna Código TEES en la lista de Formularios; 
además el estado de los formularios seleccionados pasarán al estado “Transmitido a 
DNIT” 
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4.5. Logística 
Los usuarios del rol DINACOPA Logística registran los datos de despacho de los 
formularios Exporta Fácil que ya fueron registrados en DNIT mediante el sistema 
TEES. Al ingresar con su usuario podrá solamente consultar el estado de los 
Formularios EF.  
 
Los despachos son generados en el Sistema SOFIA y automáticamente son 
asociados a los formularios EF con una frecuencia definida. 
 

4.5.1. Listado de Formularios 
En esta interfaz, el usuario de logística, podrá revisar el estado de los formularios y 
verificar si efectivamente se recibieron los códigos de despacho automáticamente.  
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